
 

 

 

 
                          ประกาศเทศบาลต าบลบ้านโคก 

เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบติัในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
______________________ 

 
เพื่อเป็นการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่เทศบาลต าบลบ้านโคก มีการเก็บรวบรวม ใช้ หรอืเปิดเผย 

รวมถึง การบริหารจัดการข้อมูล ตามภารกิจ หน้าที่และอ านาจของเทศบาลต าบลบ้านโคก ให้เป็นไปตาม
กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล เทศบาลต าบลบ้านโคก จงึออกประกาศฉบบันี้ขึ้น เพื่อให้การ
คุม้ครองขอ้มูลสว่นบุคคลของเทศบาลต าบลบา้นโคก เป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพและเป็นไปตามบทบญัญตัแิห่ง
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

ขอ้ ๑   ประกาศนี้เรยีกว่า “ประกาศเทศบาลต าบลบา้นโคก เรื่อง นโยบายและแนวปฏบิตัใินการคุม้ครองขอ้มูล
สว่นบุคคล ของเทศบาลต าบลบา้นโคก พ.ศ. ๒๕๖6” 
ขอ้ ๒   ขอบเขตการบงัคบัใช ้
     นโยบายและแนวปฏบิตัใินการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลฉบบันี้ใช้บงัคบักบัขอ้มูลส่วนบุคคลของบุคคลซึ่งมี
ความสมัพนัธ์กบัเทศบาลต าบลบา้นโคก ในปัจจุบนัและที่อาจจะมใีนอนาคตซึ่งถูกประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล
โดยเทศบาลต าบลบา้นโคก ขา้ราชการ เจา้หน้าทีแ่ละรวมถงึคู่สญัญาหรอืบุคคลภายนอกทีป่ระมวลผลแทนหรอื
ในนามเทศบาลต าบลบ้านโคก ภายใต้ผลติภณัฑ์และบรกิารต่าง ๆ เช่น เวบ็ไซต์ แอปพลเิคชนั เอกสาร หรอื
บรกิารในรปูแบบอื่นทีค่วบคุมดแูลโดยเทศบาลต าบลบา้นโคก 
ขอ้ ๓ บทนิยาม 
     ในประกาศนี้  ให ้
 “ขอ้มูล” หมายความว่า สิง่ที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจรงิ ข้อมูลหรือสิง่ใดๆ ไม่ว่าการสื่อ
ความหมายนัน้จะท าไดโ้ดยสภาพของสิง่นัน้เอง หรอืโดยผ่านวธิกีารใดๆ และไม่ว่าจะไดจ้ดัท าไวใ้นรูปแบบของ
เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสอื แผนผงั แผนที ่ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบนัทกึภาพ หรอืเสยีง การบนัทกึ
โดยเครื่องคอมพวิเตอร ์หรอืวธิอีื่นใดทีท่ าใหส้ิง่ทีบ่นัทกึไวป้รากฏได้ 
 “บุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดา 
 “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลตามพระราชบญัญตัคุิม้ครอง
ขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. 2562 
 “เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล” (Data Subject) หมายความว่า บุคคลทีข่อ้มลูนัน้สามารถระบุตวัตนไปถงึได้ 
 “ข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลซึ่งท าให้สามารถระบุตัวบุคคลนัน้ได้ไม่ว่า
ทางตรงหรอืทางออ้ม แต่ไม่รวมถงึขอ้มลูของผูถ้งึแก่กรรมโดยเฉพาะ เช่น 

๑) ชื่อ - นามสกุล 
๒) เลขประจ าตวัประชาชน เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษี เลขบญัชธีนาคาร เลขบตัรเครดติ และหมายเลขผูใ้ช้

น ้าประปา 
๓) ทีอ่ยู่ อเีมลล ์หมายเลขโทรศพัท ์
๔) ขอ้มูลอุปกรณ์หรอืเครื่องมือและขอ้มูลบนัทึกต่างๆ ที่ใช้ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่างๆ ของบุคคล 

เช่น IP Address, MAC Address, Cookie, User ID และ Log File เป็นตน้ 



๕) ขอ้มลูระบุทรพัยส์นิของบุคคล เช่น โฉนดทีด่นิ เป็นตน้ 
๖) ขอ้มลูทีส่ามารถเชื่อมโยงกบัขอ้มลูอื่น ซึ่งท าใหส้ามารถระบุตวัเจา้ของขอ้มลูส่วนบุคคลได ้เช่น วนัเกดิ 

สถานที่เกดิ เชื้อชาติ สญัชาติ น ้าหนัก ส่วนสูง ข้อมูลต าแหน่งที่อยู่ (Location) ขอ้มูลทางการแพทย ์
ขอ้มลูการศกึษา ขอ้มลูทางการเงนิ และขอ้มลูการจา้งงาน เป็นตน้ 

 
 
 

๗) ขอ้มลูการประเมนิผลการปฏบิตังิานหรอืความเหน็ของผูบ้งัคบับญัชาต่อพนักงานหรอืลูกจา้ง 
 “ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหว” (Sensitive Personal Data) หมายความว่า ข้อมูลที่เป็นเรื่อง
ส่วนตวัโดยแทข้องส่วนบุคคล เกี่ยวกบัเชื้อชาต ิเผ่าพนัธุ์ ความคดิเหน็ทางการเมอืง ความเชื่อในลทัธ ิศาสนา 
หรอืปรชัญา พฤตกิรรมทางเพศ ประวตัอิาชญากรรม ขอ้มูลสุขภาพ ความพกิาร ขอ้มูลสหภาพแรงงาน ขอ้มูล
พนัธุกรรม ข้อมูลชีวภาพ หรือข้อมูลอื่นใดซึ่งกระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลในท านองเดียวกัน ตามที่
คณะกรรมการประกาศก าหนด 
 “ขอ้มูลชวีภาพ” (Biometric) หมายความว่า ขอ้มูลส่วนบุคคลที่เกดิจากการใช้เทคนิคหรอืเทคโนโลยทีี่
เกีย่วขอ้งกบัการน าลกัษณะเด่นทางกายภาพหรอืทางพฤตกิรรมของบุคคลมาใช ้ท าใหส้ามารถยนืยนัตวัตนของ
บุคคลนัน้ที่ไม่เหมือนกบับุคคลอื่นได้ เช่น ข้อมูลภาพจ าลองใบหน้า ข้อมูลจ าลองม่านตา หรอืข้อมูลจ าลอง
ลายนิ้วมอื เป็นตน้ 
 “ผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลหรอืนิตบิุคคลซึ่งมอี านาจหน้าทีต่ดัสนิใจอนัเกีย่วกบั
การเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูสว่นบุคคล 
 “ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งด าเนินการเกี่ยวกบัการเก็บ
รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลตามค าสัง่หรอืในนามของผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล ทัง้นี้ บุคคลหรอื
นิตบิุคคลซึง่ด าเนินการดงักล่าวไม่เป็นผูค้วบคุมขอ้มลูสว่นบุคคล 
 “เจา้หน้าที่คุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า ผู้ที่ได้รบัมอบหมายหรอืแต่งตัง้จาก กปภ. ให้มี
หน้าทีใ่หค้ าแนะน าและตรวจสอบการด าเนินงาน ประสานงาน และใหค้วามร่วมมอืกบัส านักงานคณะกรรมการ
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 
           “การประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า การด าเนินการใด ๆ กบัขอ้มูลส่วนบุคคล เช่น เก็บ
รวบรวม บนัทกึ ส าเนา จดัระเบยีบ เกบ็รกัษา ปรบัปรุง เปลีย่นแปลง ใช ้กูค้นื เปิดเผยส่งต่อ เผยแพร่ โอน รวม 
ลบ ท าลาย เป็นตน้ 
           “เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดาซึ่งเป็นเจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลที่ส านักงาน
เกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผย 
ขอ้ 4 วตัถุประสงคใ์นการเกบ็รวบรวมขอ้มลูสว่นบุคคล 
     เทศบาลต าบลบ้านโคก ด าเนินการเก็บรวบรวมหรอืได้มาซึ่งขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อวตัถุประสงค์ดงัต่อไปนี้ 
โดยขึน้อยู่กบัประเภทของผลติภณัฑห์รอืบรกิารหรอืกจิกรรมทีใ่หบ้รกิาร ตลอดจนบรบิทความสมัพนัธท์ีเ่จา้ของ
ขอ้มลูสว่นบุคคลมกีบัเทศบาลต าบลบา้นโคก 
(๑) เพื่อน าไปใชง้านภายใต้ภารกจิ หน้าที่และอ านาจตามกฎหมายที่อยู่ในความรบัผดิชอบของเทศบาลต าบล
บา้นโคก หรอืด าเนินการตามทีจ่ าเป็นเพื่อด าเนินประโยชน์สาธารณะใหส้ าเรจ็ลลุ่วงตามที่เทศบาลต าบลบา้นโคก
ไดร้บัมอบหมาย 
(๒) เพื่อการด าเนินการตามสญัญาระหว่างเทศบาลต าบลบา้นโคกกบับุคคลทีเ่กีย่วขอ้ง 
(๓) เพื่อการด าเนินการทางธุรกรรมของเทศบาลต าบลบา้นโคก 
(๔) ควบคุมดูแล ใชง้าน ตดิตาม ตรวจสอบและบรหิารจดัการบรกิารต่าง ๆ เพื่ออ านวยความสะดวกตามความ
มุ่งหมายของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 



(๕) เพื่อเก็บรกัษาและปรบัปรุงขอ้มูลอนัเกี่ยวกบัเจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคล รวมทัง้เอกสารที่มกีารกล่าวอ้างถึง
เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 
(๖) จดัท าบนัทกึรายการการประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคลตามทีก่ฎหมายก าหนด 
(๗) วเิคราะหข์อ้มลู รวมถงึแกไ้ขปัญหาทีเ่กีย่วกบับรกิารของเทศบาลต าบลบา้นโคก 
(๘) เพื่อด าเนินการตามที่จ าเป็นในการบริหารจัดการภายในองค์กร รวมถึงการรบัสมัครงาน การสรรหา
กรรมการหรอืผูด้ ารงต าแหน่งต่าง ๆ การประเมนิคุณสมบตัิ 
(๙) ป้องกนั ตรวจจบั หลกีเลีย่ง และตรวจสอบการฉ้อโกง การละเมดิความปลอดภยั หรอืการกระท าทีต่้องหา้ม 
หรอืผดิกฎหมาย และอาจเกดิความเสยีหายต่อทัง้เทศบาลต าบลบา้นโคก และเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 
(๑๐) การยนืยนัตวัตน พสิูจน์ตวัตนและตรวจสอบขอ้มูลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เมื่อมกีารสมคัรใชบ้รกิาร
ของเทศบาลต าบลบา้นโคก หรอืตดิต่อใชบ้รกิาร หรอืใชส้ทิธติามกฎหมาย 
(๑๑) ปรบัปรุงและพฒันาคุณภาพผลติภณัฑแ์ละบรกิารใหท้นัสมยั 
 
 
 
(๑๒) การประเมนิและบรหิารจดัการความเสีย่ง 
(๑๓) สง่การแจง้เตอืน การยนืยนัการท าค าสัง่ ตดิต่อสือ่สารและแจง้ขา่วสารไปยงัเจ้าของขอ้มลูสว่นบุคคล 
(๑๔) เพื่อจดัท าและสง่มอบเอกสารหรอืขอ้มลูทีม่คีวามเกีย่วขอ้งและจ าเป็น 
(๑๕) ยนืยนัตวัตน ป้องกนัการสแปม หรอืการกระท าทีไ่ม่ไดร้บัอนุญาต หรอืผดิกฎหมาย 
(๑๖) ตรวจสอบการเข้าถึงและการใช้บริการของเทศบาลต าบลบ้านโคก ทัง้ในภาพรวมและรายบุคคล เพื่อ
วตัถุประสงคท์ีเ่กีย่วกบัการคน้ควา้ และการวเิคราะห์ 
(๑๗) ด าเนินการตามทีจ่ าเป็นเพื่อปฏบิตัติามหน้าทีท่ี่เทศบาลต าบลบ้านโคก มตี่อหน่วยงานทีม่อี านาจควบคุม 
หน่วยงานดา้นภาษ ีการบงัคบัใชก้ฎหมาย หรอืภาระผกูพนัตามกฎหมายของเทศบาลต าบลบา้นโคก 
(๑๘) ด าเนินการตามทีจ่ าเป็นเพื่อประโยชน์ทีช่อบดว้ยกฎหมายของส านักงาน ก.พ. หรอืของบุคคลอื่น หรอืของ
นิตบิุคคลอื่นทีเ่กีย่วขอ้งกบัการการด าเนินการของเทศบาลต าบลบา้นโคก 
(๑๙) ป้องกนั หรอืหยุดยัง้อนัตรายต่อชวีติ ร่างกาย หรอืสุขภาพของบุคคลซึง่รวมถงึการเฝ้าระวงัโรคระบาด 
(๒๐) จดัเตรยีมเอกสารทางประวตัิศาสตร์เพื่อประโยชน์สาธารณะ การคน้ควา้หรอืจดัท าสถติิที่ เทศบาลต าบล
บา้นโคกไดร้บัมอบหมายใหด้ าเนินการ 
(๒๑) เพื่อการปฏิบตัิตามกฎหมาย ประกาศ ค าสัง่ที่มผีลบงัคบัใช้ หรอืการด าเนินการเกี่ยวกบัคดคีวาม การ
ด าเนินการเกีย่วกบัขอ้มลูตามหมายศาล รวมถงึการใชส้ทิธเิกีย่วกบัขอ้มลูของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 
*ขอ้ 5 แหล่งทีม่าของขอ้มลูสว่นบุคคลทีเ่ทศบาลต าบลบา้นโคกเกบ็รวบรวม 
     เทศบาลต าบลบ้านโคกจะเก็บรวบรวมหรือได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลประเภทต่าง ๆ จากแหล่งข้อมูล 
ดงัต่อไปนี้ 
     (๑) เก็บรวบรวมจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรงในช่องทางให้บริการต่าง ๆ เช่น ขัน้ตอนการ
สมคัร ลงทะเบียน สมคัรงาน ลงนามในสญัญา เอกสาร ท าแบบส ารวจหรือใช้งานผลิตภัณฑ์ บริการ หรือ
ช่องทางใหบ้รกิารอื่นทีค่วบคุมดูแลโดยเทศบาลต าบลบา้นโคก หรอืเมื่อเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลตดิต่อสือ่สารกบั
เทศบาลต าบลบา้นโคก ณ ทีท่ าการหรอืผ่านช่องทางตดิต่ออื่น ทีค่วบคุมดแูลโดยเทศบาลต าบลบา้นโคกเป็นตน้ 
     (๒) เก็บรวบรวมจากการที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเขา้ใช้งานเวบ็ไซต์ ผลิตภณัฑ์ หรอืบรกิารอื่น ๆ 
ตามสัญญาหรือตามพันธกิจของเทศบาลต าบลบ้านโคก เช่น การติดตามพฤติกรรมการใช้งานเว็บไซต ์
ผลติภณัฑ์หรอืบรกิารของเทศบาลต าบลบ้านโคก ด้วยการใช้คุกกี้ (Cookies) หรอืจากซอฟต์แวร์บนอุปกรณ์
ของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล เป็นตน้ 



     (๓) เก็บรวบรวมจากแหล่งอื่นนอกจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล โดยที่แหล่งขอ้มูลดงักล่าวมอี านาจ
หน้าที่ มีเหตุผลที่ชอบด้วยกฎหมายหรอืได้รบัความยินยอมจากเจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลแล้วในการเปิดเผย
ข้อมูลแก่เทศบาลต าบลบ้านโคก เช่น การเชื่อมโยงบริการดิจิทัลของหน่วยงานของรฐัในการให้บรกิารเพื่อ
ประโยชน์สาธารณะแบบเบด็เสรจ็แก่เจา้ของขอ้มูลสว่นบุคคลเอง การรบัขอ้มูลส่วนบุคคลจากหน่วยงานของรฐั
แห่งอื่นในฐานะที่เทศบาลต าบลบ้านโคก มหีน้าที่ตามกฎหมายว่าดว้ยระเบยีบขา้ราชการพลเรอืน พนัธกจิใน
การด าเนินการจดัให้มศีูนย์แลกเปลี่ยนขอ้มูลกลางเพื่อสนับสนุนการด าเนินการของหน่วยงานของรฐัในการ
ใหบ้รกิารประชาชนผ่านระบบดจิทิลั รวมถงึความจ าเป็นเพื่อให้บรกิารตามสญัญาทีอ่าจมกีารแลกเปลีย่นขอ้มูล
สว่นบุคคลกบัหน่วยงานคู่สญัญาได ้เป็นตน้ 
           นอกจากนี้  ยังหมายความรวมถึงกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้ให้ข้อมูลส่วนบุคคลของ
บุคคลภายนอกแก่เทศบาลต าบลบ้านโคก ในกรณีนี้ เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้าที่รบัผิดชอบในการแจ้ง
รายละเอยีดตามนโยบายนี้หรอืประกาศของผลติภณัฑ์หรอืบรกิารนัน้ ๆ ตามแต่กรณีให้บุคคลดงักล่าวทราบ 
ตลอดจนขอความยนิยอมจากบุคคลนัน้หากเป็นกรณีทีต่้องไดร้บัความยนิยอมในการเปิดเผยขอ้มูลแก่เทศบาล
ต าบลบา้นโคก 
            ทัง้นี้ ในกรณีที่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลปฏเิสธให้ขอ้มูลที่มคีวามจ าเป็นในการใหบ้รกิารของเทศบาล
ต าบลบ้านโคกอาจเป็นผลให้เทศบาลต าบลบ้านโคก ไม่สามารถให้บริการนัน้แก่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
ดงักล่าวไดท้ัง้หมดหรอืบางสว่น 
ขอ้ 6 การใชข้อ้มลูสว่นบุคคล 

1 เทศบาลต าบลบา้นโคก จะใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของท่านเพยีงเท่าทีจ่ าเป็น เช่น ชื่อ และ ทีอ่ยู่ เพื่อใช้
ในการติดต่อ ให้บริการประชาสมัพนัธ์ หรือให้ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ รวมทัง้ส ารวจความคิดเห็นของท่านใน
กจิการหรอืกจิกรรมของเทศบาลต าบลบา้นโคกเท่านัน้ 

 
 
2. เทศบาลต าบลบา้นโคก ขอรบัรองว่าจะไม่น าขอ้มลูสว่นบุคคลของท่านที ่เทศบาลต าบลบา้นโคก ได้

เกบ็รวบรวมไว ้ไปขายหรอืเผยแพร่ใหก้บับุคคลภายนอกโดยเดด็ขาด เวน้แต่จะไดร้บัอนุญาตจากท่านเท่านัน้ 
3. ในกรณีที่เทศบาลต าบลบา้นโคก ไดว้่าจา้งหน่วยงานอื่นเพื่อใหด้ าเนินการเกีย่วกบัขอ้มูลสว่นบุคคล

ของท่าน เช่น การจดัส่งพสัดุไปรษณีย ์การวเิคราะหเ์ชงิสถติใินกจิการหรอืกจิกรรมของเทศบาลต าบลบา้นโคก
เป็นตน้ เทศบาลต าบลบา้นโคกจะก าหนดใหห้น่วยงานทีไ่ดว้่าจา้งใหด้ าเนินการดงักล่าว เกบ็รกัษาความลบั และ
ความปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน และก าหนดขอ้หา้มมใิหม้กีารน าขอ้มูลส่วนบุคคลดงักล่าว ไปใช้
นอกเหนือจากกจิกรรมหรอืกจิการของเทศบาลต าบลบา้นโคก 

ขอ้ ๗ คุกกี ้(Cookies) 
    เทศบาลต าบลบ้านโคกจะเก็บรวบรวมและใชคุ้กกี้รวมถงึเทคโนโลยอีื่นในลกัษณะเดยีวกนัในเวบ็ไซต์ที่อยู่
ภายใตค้วามดแูลของเทศบาลต าบลบา้นโคก เช่น www.bankhok-ud.go.th หรอืบนอุปกรณ์หรอืบรกิารทีเ่จา้ของ
ขอ้มลูสว่นบุคคลใชง้าน ทัง้นี้ เพื่อการด าเนินการดา้นความปลอดภยัในการใหบ้รกิารของเทศบาลต าบลบา้นโคก 
และเพื่อใหผู้ใ้ชง้านไดร้บัความสะดวกและประสบการณ์ทีด่ใีนการใชง้านบรกิารของส านักงาน และขอ้มูลเหล่านี้
จะถูกน าไปเพื่อปรบัปรุงเวบ็ไซต์ของเทศบาลต าบลบ้านโคก ให้ตรงกบัความต้องการของเจ้าของขอ้มูล โดย
สามารถตัง้ค่าหรอืลบการใชง้านคุกกีไ้ดด้ว้ยตนเองจากการตัง้ค่าในเวบ็เบราว์เชอร ์(Web Browser) ของเจา้ของ
ขอ้มลูสว่นบุคคล  
ขอ้ ๘ ขอ้มลูสว่นบุคคลของผูเ้ยาว ์คนไรค้วามสามารถและคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 
               กรณีทีเ่ทศบาลต าบลบา้นโคก ทราบว่าขอ้มลูส่วนบุคคลทีจ่ าเป็นตอ้งไดร้บัความยนิยอมในการเกบ็
รวบรวม เป็นของบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ยาว์ คนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไร้ความสามารถ เทศบาลต าบลบ้าน
โคกจะไม่ท าการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลนัน้ จนกว่าจะได้รบัความยินยอมจากผู้ใช้อ านาจปกครองที่มี
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อ านาจกระท าการแทนผู้เยาว์ หรอืผู้อนุบาล หรอืผู้พิทกัษ์ ตามแต่กรณี ทัง้นี้ เป็นไปตามเงื่อนไขที่กฎหมาย
ก าหนด 
               กรณีที่เทศบาลต าบลบ้านโคก ไม่ทราบมาก่อนว่าเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้เยาว์คนไร้
ความสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลงัว่า เทศบาลต าบลบา้นโคก ได้เก็บ
รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของบุคคลดงักล่าวโดยยงัมิได้รบัความยินยอมจากผู้ใช้อ านาจปกครองที่มีอ านา จ
กระท าการแทนตามกฎหมาย หากเทศบาลต าบลบา้นโคก ไม่มเีหตุอนัชอบดว้ยกฎหมายประการอื่นในการเกบ็
รวบรวมขอ้มูลของบุคคลดงักล่าว  เทศบาลต าบลบา้นโคกจะด าเนินการลบท าลายขอ้มูลส่วนบุคคลนัน้โดยเรว็ 
เวน้แต่เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลใหค้วามยนิยอมในการเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูดงักล่าวต่อไป 
ขอ้ 9 สทิธใินการควบคุมขอ้มลูสว่นบุคคลของท่าน 
        เพื่อประโยชน์ในการรกัษาความเป็นส่วนตวัของท่านๆ มสีทิธิเลอืกที่จะให้มีการใช้หรอืแชร์ข้อมูลส่วน
บุคคลของท่าน หรอือาจเลอืกที่จะไม่รบัขอ้มูลหรอืสื่อทางการตลาดใด ๆ จากเทศบาลต าบลบา้นโคกกไ็ด ้โดย
เพียงแต่ท่านกรอกความจ านงดงักล่าวเพื่อแจ้งให้เทศบาลต าบลบ้านโคกทราบในหน้าเว็บ www.bankhok-
ud.go.th  
ขอ้ 10 การรกัษาความปลอดภยัส าหรบัขอ้มลูสว่นบุคคล 

เพื่อประโยชน์ในการรกัษาความลบัและความปลอดภยัส าหรบัขอ้มลูสว่นบุคคลของท่าน เทศบาลต าบล
บา้นโคก จงึไดก้ าหนดระเบยีบภายในหน่วยงานเพื่อก าหนดสทิธใินการเขา้ถงึหรอืใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของท่าน 
และเพื่อรกัษาความลบัและความปลอดภยัของขอ้มลูบางอย่างทีม่คีวามส าคญัอย่างยิง่ เช่น หมายเลขบตัรเครดติ 
เป็นต้น  เทศบาลต าบลบ้านโคกจงึได้จดัให้มชี่องทางการสื่อสารแบบปลอดภยัส าหรบัขอ้มูลดงักล่าวด้วยการ
เขา้รหสัลบัขอ้มลูดงักล่าว เช่น จดัใหม้กีารใช ้Secure Socket Layer (SSL) protocol เป็นตน้ 
ขอ้ ๑1 ระยะเวลาในการเกบ็รวบรวมและท าลายขอ้มลูสว่นบุคคล 
              เทศบาลต าบลบา้นโคก จะเกบ็รกัษาขอ้มลูสว่นบุคคลไวใ้นระยะเวลาเท่าทีข่อ้มูลนัน้ยงัมคีวามจ าเป็น 
ตามวตัถุประสงคใ์นการเกบ็รวบรวมขอ้มลูเท่านัน้ ตามรายละเอยีดทีไ่ดก้ าหนดไวใ้นนโยบาย ประกาศ 
หรอืตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้นี้ เมื่อพน้ระยะเวลาและขอ้มลูส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลสิน้ความ
จ าเป็นตามวตัถุประสงค์ดงักล่าวแลว้ เทศบาลต าบลบ้านโคกจะท าการลบ ท าลายขอ้มูลส่วนบุคคล หรอืท าให้
ขอ้มูลส่วนบุคคลไม่สามารถระบุตวัตนได้ต่อไป ตามรูปแบบและมาตรฐานการลบท าลายขอ้มูลส่ วนบุคคล ที่
คณะกรรมการหรอืกฎหมายจะไดป้ระกาศก าหนดหรอืตามมาตรฐานสากล อย่างไรกด็ ีในกรณีทีม่ขีอ้พพิาท การ
ใชส้ทิธ ิหรอืคดคีวามอนั 
 
 
 
เกีย่วขอ้งกบัขอ้มลูสว่นบุคคลของเจา้ของขอ้มลูส่วนบุคคล เทศบาลต าบลบา้นโคกขอสงวนสทิธใินการเกบ็รกัษา
ขอ้มลูนัน้ต่อไปจนกว่าขอ้พพิาทนัน้ จะไดม้คี าสัง่หรอืค าพพิากษาถงึทีสุ่ด 
ขอ้ ๑2 เจา้หน้าทีคุ่ม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 
            เทศบาลต าบลบ้านโคก ได้แต่งตัง้เจ้าหน้าที่คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อท าหน้าที่ตรวจสอบ ก ากบั 
และให้ค าแนะน าในการเก็บรวบรวม ใช้ หรอืเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล รวมถึงการประสานงานและให้ความ
ร่วมมอืกบัส านักงานคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัพระราชบญัญตัคุิม้ครองขอ้มูล
สว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ขอ้ ๑3 สทิธขิองเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลตามพระราชบญัญตัคุิม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
             พระราชบญัญตัคุิม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ไดก้ าหนดสทิธขิองเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลไว้
หลายประการ โดยรายละเอยีดของสทิธติ่าง ๆ ประกอบดว้ย 
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                          (๑)  สทิธิในการขอเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของขอ้มูลมสีทิธขิอเขา้ถึง รบัส าเนาและ
ขอใหเ้ปิดเผยทีม่าของขอ้มลูสว่นบุคคลทีเ่ทศบาลต าบลบา้นโคก เกบ็รวบรวมไวโ้ดยปราศจากความยนิยอมของ
เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เวน้แต่กรณีที่เทศบาลต าบลบา้นโคก มสีทิธปิฏเิสธค าขอของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล
ด้วยเหตุตามกฎหมายหรอืค าสัง่ศาล หรอืกรณีที่การใช้สทิธิของเจ้าของขอ้มูลจะมผีลกระทบที่อาจก่อให้เกิด
ความเสยีหายต่อสทิธแิละเสรภีาพของบุคคลอื่น 
                          (๒)  สทิธใินการขอแก้ไขขอ้มูลสว่นบุคคลใหถู้กต้อง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั หากเจา้ของ
ขอ้มูลสว่นบุคคลพบว่าขอ้มูลส่วนบุคคลของตนเองไม่ถูกต้อง ไม่ครบถว้นหรอืไม่เป็นปัจจุบนั เจา้ของขอ้มลูสว่น
บุคคลมสีทิธขิอใหแ้กไ้ขเพื่อใหม้คีวามถูกตอ้ง เป็นปัจจุบนั สมบูรณ์ และไม่ก่อใหเ้กดิความเขา้ใจผดิได้ 
                          (๓)  สิทธิในการลบหรือท าลายข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิขอให้
เทศบาลต าบลบา้นโคก ลบหรอืท าลายขอ้มลูสว่นบุคคลของตนเอง หรอืท าใหข้อ้มลูสว่นบุคคลของตนเอง 
ไม่สามารถระบุตวับุคคลที่เป็นเจา้ของขอ้มูลได้ต่อไป ทัง้นี้ การใชส้ทิธลิบหรอืท าลายขอ้มูลส่วนบุคคลนี้จะต้อง
อยู่ภายใตเ้งือ่นไขตามทีก่ฎหมายก าหนด 
                          (๔)  สทิธใินการขอให้ระงบัการใช้ขอ้มูลส่วนบุคคล เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธขิอให้
ระงบัการใชข้อ้มลูสว่นบุคคลของตนเอง ทัง้นี้ ในกรณีดงัต่อไปนี้ 
                               ก)  เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่เทศบาลต าบลบ้านโคก ท าการตรวจสอบตามค ารอ้งขอของ
เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลใหแ้กไ้ขขอ้มลูสว่นบุคคลใหถู้กตอ้ง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั 
                               ข)  ขอ้มลูสว่นบุคคลของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลถูกเกบ็รวบรวม ใชห้รอืเปิดเผยโดยมิ
ชอบดว้ยกฎหมาย 
                               ค)  เมื่อข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลหมดความจ าเป็นในการเก็บ
รกัษาไว้ตามวตัถุประสงค์ที่เทศบาลต าบลบ้านโคก ได้แจ้งในการเก็บรวบรวม แต่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
ประสงคใ์หเ้ทศบาลต าบลบา้นโคก เกบ็รกัษาขอ้มลูนัน้ต่อไปเพื่อประกอบการใชส้ทิธติามกฎหมาย 
                               ง)  เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่เทศบาลต าบลบ้านโคก ก าลังพิสูจน์ถึงเหตุอันชอบด้วย
กฎหมายในการเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของเจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคล หรอืตรวจสอบความจ าเป็นในการ
เกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อประโยชน์สาธารณะ อนัเนื่องมาจากการทีเ่จา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคลไดใ้ชส้ทิธคิดัคา้นการเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูสว่นบุคคล 
                          (๕)  สทิธใินการคดัค้านการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธิ
คดัคา้นการเกบ็รวบรวม ใช้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลทีเ่กี่ยวกบัตนเอง เวน้แต่กรณีที่เทศบาลต าบลบา้นโคก
มเีหตุในการปฏเิสธค าขอโดยชอบด้วยกฎหมาย (เช่น เทศบาลต าบลบ้านโคกสามารถแสดงใหเ้หน็ว่าการเก็บ
รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมเีหตุอนัชอบด้วยกฎหมายยิง่กว่า  หรอื
เพื่อการก่อตัง้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมายการปฏิบัติตามหรือการใช้สิทธิเรียกร้องทางกฎหมาย หรือเพื่อ
ประโยชน์สาธารณะของเทศบาลต าบลบา้นโคกเป็นตน้) 
 
 
 
                          (๖)  สทิธใินการขอถอนความยนิยอม ในกรณีทีเ่จา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลไดใ้หค้วามยนิยอม
แกเ่ทศบาลต าบลบา้นโคก ในการเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูสว่นบุคคล (ไม่ว่าความยนิยอมนัน้ จะไดใ้ห้
ไวก่้อนหรอืหลงัพระราชบญัญตัคุิม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มผีลใชบ้งัคบั) เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลมี
สทิธถิอนความยนิยอมเมื่อใดก็ได้ตลอดระยะเวลาที่ขอ้มูลส่วนบุคคลถูกเก็บรกัษาโดยเทศบาลต าบลบ้านโคก 
เว้นแต่มีข้อจ ากดัสทิธิโดยกฎหมายให้ส านักงาน ก.พ. จ าเป็นต้องเก็บรกัษาข้อมูลต่อไป หรือยงัคงมีสญัญา
ระหว่างเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลกบัเทศบาลต าบลบา้นโคก ทีใ่หป้ระโยชน์แก่เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลอยู่ 



                          (๗)  สทิธใินการขอรบั ส่งหรอืโอนขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลสว่นบุคคลมสีทิธใินการ
ขอรบัขอ้มูลส่วนบุคคลของตนเองจากเทศบาลต าบลบา้นโคก ในรูปแบบทีส่ามารถอ่านหรอืใช้งานโดยทัว่ไปได้
ดว้ยเครื่องมอืหรอือุปกรณ์ที่ท างานได้โดยอตัโนมตัิและสามารถใช้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลได้โดยวธิกีาร
อตัโนมตั ิรวมถงึอาจขอใหเ้ทศบาลต าบลบา้นโคก ส่งหรอืโอนขอ้มูลในรปูแบบดงักล่าวไปยงัผูค้วบคุมขอ้มลูสว่น
บุคคลรายอื่น ทัง้นี้ การใชส้ทิธนิี้จะตอ้งอยู่ภายใตเ้งือ่นไขตามทีก่ฎหมายก าหนด 
ขอ้ ๑4 โทษของการไม่ปฏบิตัติามนโยบายการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 
               การไม่ปฏบิตัติามนโยบายอาจมผีลเป็นความผดิและถูกลงโทษทางวนิัยตามกฎหมายและระเบยีบที่
เกี่ยวขอ้ง (ส าหรบัขา้ราชการ เจ้าหน้าที่ หรอืผู้ปฏบิตัิงานของเทศบาลต าบลบ้านโคก) หรอืตามขอ้ตกลงการ
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (ส าหรบัผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล) ทัง้นี้  ตามแต่กรณีและความสมัพนัธ์ที่
เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีต่อเทศบาลต าบลบ้านโคก และอาจได้รบัโทษตามที่ก าหนดโดยพระราชบัญญัติ
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมทัง้ กฎ ระเบยีบ ค าสัง่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
ขอ้ ๑5 การรอ้งเรยีนต่อหน่วยงานผูม้อี านาจก ากบัดแูล 
               ในกรณีทีเ่จา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลพบว่า เทศบาลต าบลบ้านโคกมไิดป้ฏบิตัิตามกฎหมายคุม้ครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคล เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธริ้องเรยีนไปยงัคณะกรรมการคุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล หรอื
หน่วยงานทีม่อี านาจก ากบัดแูลทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้โดยคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคลหรอืตามกฎหมาย 
ทัง้นี้ ก่อนการรอ้งเรยีนดงักล่าว เทศบาลต าบลบา้นโคกขอใหเ้จา้ของขอ้มูลสว่นบุคคลโปรดตดิต่อมายงัเทศบาล
ต าบลบ้านโคก เพื่อให้เทศบาลต าบลบ้านโคกมีโอกาสได้รบัทราบข้อเท็จจรงิและได้ชี้แจงในประเด็นต่าง ๆ 
รวมถงึจดัการแกไ้ขขอ้กงัวลของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลก่อนในโอกาสแรก 
ขอ้ 16 การปรบัปรุงนโยบายการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 
                เทศบาลต าบลบ้านโคกอาจพจิารณาปรบัปรุง แก้ไข หรอืเปลี่ยนแปลงนโยบายและแนวปฏบิตัินี้ 
เพื่อใหส้อดคล้องกบัการเปลี่ยนแปลงของกฎหมายและการด าเนินงานของเทศบาลต าบลบ้านโคก รวมถึงอาจ
ปรบัปรุงเพื่อใหส้อดคลอ้งกบัความคดิเหน็และขอ้เสนอแนะจากเจา้ของขอ้มูลสว่นบุคคล โดยเทศบาลต าบลบา้น
โคก จะประกาศแจง้ใหท้ราบอย่างชดัเจนก่อนเริม่ด าเนินการหรอือาจสง่ประกาศแจง้เตอืนใหเ้จา้ของขอ้มูล สว่น
บุคคลทราบโดยตรงตามช่องทางการสื่อสารของเทศบาลต าบลบา้นโคก ภายหลงัการบงัคบัใชน้โยบายฉบบันี้ให้
ถอืเป็นการรบัทราบขอ้ตกลงในนโยบายและแนวปฏบิตันิี้แลว้ 

ทัง้นี้ เทศบาลต าบลบา้นโคกจะมกีารทบทวนนโยบายและแนวปฏบิตัใิห้เป็นปัจจุบนัอย่างน้อยปีละ ๑ 
ครัง้ หรอืเมื่อมกีารเปลีย่นแปลงทีส่ าคญัของเทศบาลต าบลบา้นโคก 
ขอ้ 17 การตดิต่อกบัเทศบาลต าบลบา้นโคก 
               หากเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลมขีอ้สงสยั ขอ้เสนอแนะ หรอืขอ้กงัวลเกีย่วกบัการเกบ็รวบรวม ใช ้และ
เปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลบา้นโคก หรอืเกีย่วกบันโยบายนี้ หรอืต้องการใชส้ทิธติามกฎหมาย
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล เจา้ของขอ้มลูสามารถตดิต่อสอบถามไดท้ี ่
(๑) ผูค้วบคุมขอ้มลูสว่นบุคคล (Data Controller)     

เทศบาลต าบลบา้นโคก 
ทีอ่ยู่ ๒๙๔ หมู่ที ่๑ บา้นโคก ต าบลบา้นโคก อ าเภอสรา้งคอม จงัหวดัอุดรธานี 
โทร. ๐-๔๒๑๔-๒๕๘ 
 โทรสาร ๐-๔๒๒๑-๗๔๔๖ 
เวบ็ไซต ์: www.bankhak-ud.go.th 
อเีมล : saraban@bankhok-ud.go.th 
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(๒) เจา้หน้าทีคุ่ม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล (Data Protection Officer : DPO) 
เทศบาลต าบลบา้นโคก 
ทีอ่ยู่ ๒๙๔ หมู่ที ่๑ บา้นโคก ต าบลบา้นโคก อ าเภอสรา้งคอม จงัหวดัอุดรธานี 
โทร. ๐-๔๒๑๔-๒๕๘ 
 โทรสาร ๐-๔๒๒๑-๗๔๔๖ 
เวบ็ไซต ์: www.bankhak-ud.go.th 
อเีมล : saraban@bankhok-ud.go.th 

 
ประกาศนี้ใหใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัที ่๑ กุมภาพนัธ ์๒๕๖๖ เป็นตน้ไป 

ประกาศ ณ วนัที ่ ๑  กุมภาพนัธ ์๒๕๖๖ 
 
 
 

(นายสนธยา  ดวงภกัด)ี 
นายกเทศมนตรตี าบลบา้นโคก 
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