
คู่มือส าหรับประชาชน : : การรับช าระภาษีป้าย  

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลบ้านโคก อ าเภอสร้างคอม จังหวัดอุดรธานี  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระ ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
วิธีการเสีย ภาษี 

 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย

(ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน 

ก าหนดเวลา)  
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ช าระ ภาษีและ เงินเพ่ิม  
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตาม
แบบ (ภ.ป. 5) ภายใน ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ใน ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน 
ร่วมกัน พร้อม ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/ 
เพ่ิมเติมภายใน ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ 
ด าเนินการ แก้ไขค าขอหรือ ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการ เอกสาร หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ ตาม มาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558  

สถานที่ให้บริการ  

ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านโคก อ าเภอสร้างคอม จังหวัดอุดรธานี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเท่ียง)  



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้ พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสาร หลักฐาน (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา 
: 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี) 2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ คือ อบต.บ้านจันทน์)) 

1 วัน กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถิ่น 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตาม
แบบแสดง รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ ทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล
ต าบลบ้านโคก)) 
 

30 วัน กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถิ่น 

3) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษี(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ ประเมิน (กรณี
ช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระ เงินเพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายก าหนด) 2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ 
เทศบาลต าบลบ้านโคก)) 

15 วัน กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถิ่น 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม ส าเนา ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

 2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
 3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 

ฉบับจริง 1 ชุด  
4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนา ทะเบียนพาณิชย์ ส าเนา

ทะเบียน ภาษีมูลค่าเพ่ิม ส าเนา 1 ฉบับ 
 5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 1 ชุด 6) ส าเนา

ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) ส าเนา 1 ชุด 7) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) ฉบับ
จริง 1 ฉบับ  



ค่าธรรมเนียม  

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
2.แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

 ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ   
๑.เทศบาลต าบลบ้านโคก อ าเภอสร้างคอม จังหวัดอุดรธานี  
2.ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก 

เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: พ.ร.บ.ภาษี
ป้าย พ.ศ. 2510 


