
คู่มือการปฏิบตัิงาน 

การขออนญุาตก่อสร้าง ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร 

งานท่ีให้บริการ การขออนญุาตก่อสร้าง ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ กองชา่ง  เทศบาลต าบลบ้านโคก 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี / ชอ่งทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองชา่ง เทศบาลต าบลบ้านโคก 
194  ม.1 ต าบลบ้านโคก อ.สร้างคอม จ.อดุรธานี 
โทรศพัท์ : 0-4214-9528 ตอ่ 4 
E-mail  : bankhok_ud.go.th 

วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 
(ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21  ผู้ ใดจะก่อสร้าง ดดัแปลง หรือรือ้ถอนอาคาร 

ต้องได้รับใบอนุญาตจากท้องถ่ิน หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินและด าเนินตามมาตรา 39 ทวิ  การก่อสร้าง 

ดดัแปลง หรือรือ้ถอนอาคารชนิดหรือประเภทท่ีกฎกระทรวงก าหนดให้มีการตรวจสอบงานออกแบบแลพค านวณ

ส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคาร ผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ต้องจัดให้มีการตรวจสอบงาน

ออกแบบและค านวณดงักลา่วตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขัน้ตอน หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอใบอนญุาตก่อสร้าง ดดัแปลง หรือรือ้ถอน
อาคาร (แบบ ข.1) พร้อมเอกสารประกอบ(30 นาที/ราย) 

กองชา่ง เทศบาลต าบลบ้านโคก 

2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสาร / ตรวจสถานท่ี ก่อสร้างว่าถึง
ขัน้ตอนใด ( 1 วนั ) 

กองชา่ง เทศบาลต าบลบ้านโคก 

3.เสนอ ผอ.กองชา่ง/รองปลดัเทศบาล ( 3 วนั ) กองชา่ง เทศบาลต าบลบ้านถ่อน 
 



ขัน้ตอน หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
4.เสนอเจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณาค าขออนญุาตก่อสร้าง
อาคาร ( 2 วนั ) 

กองชา่ง เทศบาลต าบลบ้านถ่อน 
 

5.ผู้ขออนญุาตช าระคา่ธรรมเนียม พร้อมรับใบอนญุาตก่อสร้าง ( 
30 นาที / ราย ) 

กองคลงั  เทศบาลต าบลบ้านโคก 
กองชา่ง เทศบาลต าบลบ้านถ่อน 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวาทัง้สิน้ ภายใน 7 วนั ท าการ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

1. แบบฟอร์มค าขออนญุาตก่อสร้าง ( แบบ ข.1 )                                                                     จ านวน 1 ชดุ 

2. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นบคุคลธรรมดา 

-ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ขออนญุาต                                                                 จ านวน 1 ชดุ 

-ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนญุาต                                                                           จ านวน 1 ชดุ 

       3.   กรณีผู้ขออนญุาตเป็นนิติบคุคล 

       -ส าเนาหนงัสือรองการจดทะเบียนนิติบคุคล(ท่ีออกให้ไมเ่กินหกเดือน)                             จ านวน 1 ชดุ 

                   -พร้อมส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ มีอ านาจลงนามแทนนิตบิคุคล จ านวน 1 ชดุ 

        4.   กรณีเจ้าของอาคารไมไ่ด้มาย่ืนค าขออนญุาตด้วยตนเอง 

                       -หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์                                                            จ านวน 1 ฉบบั 

                    ( บคุคลธรรมดา 10 บาท , นิตบิคุคล 30 บาท ) 

        5.    ส าเนาเอกสารสิทธิท่ีดนิ พร้อมเจ้าของท่ีดนิลงนามรับรองส าเนาทกุหน้า                              จ านวน 1 ชดุ  

        6.    กรณีผู้ขออนญุาตก่อสร้างอาคารในท่ีดนิบคุคลอ่ืน 

                      -หนงัสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดนิ                                               จ านวน 1 ชดุ 

                      -ส าเนาบตัรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิ                                                                      จ านวน 1 ชดุ 

                      -ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิ                                                                        จ านวน 1 ชดุ 

         7.    กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดินของบคุคลอ่ืน ( ท่ีดนิตา่งเจ้าของ ) 

                     -หนงัสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน                                            จ านวน 1 ชดุ 

                     -ส าเนาบตัรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิด้านท่ีชิดเขต                                                   จ านวน 1 ชดุ 



                      -ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิด้านท่ีชิดเขต                                                     จ านวน 1 ชดุ 

         8.    หนงัสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ                                                    จ านวน 1 ฉบบั 

         9.    ส าเนาหรือภายถ่ายใยอนญุาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ                                  จ านวน 1 ฉบบั 

        10.   รายการค านวณโครงสร้าง                                                                                              จ านวน 1 ชดุ 

        11.   หนงัสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                                                        จ านวน 1 ฉบบั 

        12.   ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                               จ านวน 1 ฉบบั 

        13.   แบบแปลนก่อสร้าง พร้อมแผนผงับริเวณ                                                                         จ านวน 2 ชดุ 

คา่ธรรมเนียม 

คา่ธรรมเนียมออกใบอนญุาต (กรณีอาคารท่ีใช้เพ่ือการอาศยัไมเ่กิน 2 ชัน้ และมีพืน้ท่ีทกุชัน้รวมกนัไมเ่กิน 150 ตรา

รางเมตร ) 

1. ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร                                                                                     ฉบบัละ     20       บาท 

2. ใบอนญุาตดดัแปลงอาคาร                                                                                    ฉบบัละ     10       บาท 

3. ใบอนญุาตรือ้ถอนอาคาร                                                                                      ฉบบัละ     10       บาท 

4. ใบอนญุาตเปล่ียนการใช้อาคาร                                                                             ฉบบัละ     20       บาท 

5. ใบรับรองอาคาร                                                                                                   ฉบบัละ     10       บาท 

6. ใบแทนใบอนญุาตหรือใบแทนใบรับรอง                                                                   ฉบบัละ     5        บาท 

คา่ธรรมเนียมออกใบอนญุาต (กรณีอาคารท่ีใช้เพ่ือการอาศยัไมเ่กิน 2 ชัน้ และมีพืน้ท่ีทกุชัน้รวมกนัเกิน 150 ตราราง

เมตร ) 

1. ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร                                                                                   ฉบบัละ     200       บาท 

2. ใบอนญุาตดดัแปลงอาคาร                                                                                  ฉบบัละ     100       บาท 

3. ใบอนญุาตรือ้ถอนอาคาร                                                                                      ฉบบัละ     50       บาท 

4. ใบอนญุาตเปล่ียนการใช้อาคาร                                                                             ฉบบัละ     50       บาท 

5. ใบรับรองอาคาร                                                                                                 ฉบบัละ     100       บาท 

6. ใบแทนใบอนญุาตหรือใบแทนใบรับรอง                                                                 ฉบบัละ     10        บาท 

 

 

 



คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 

- อาคารสงูไมเ่กินสองชัน้ หรือสงูไมเ่กินสิบสองเมตร ให้คิดตามพืน้ท่ีของอาคารแตล่ะชัน้รวมกนัตาราง 

เมตรละ 0.50 บาท 

- อาคารสงูเกินสองชัน้ แตไ่มเ่กินสามชัน้ หรือสงูเกินสิบสองเมตร แตไ่มเ่กินสิบห้าเมตร ให้คดิตามพืน้ท่ี 

ของพืน้ท่ีอาคารแตล่ะชัน้รวมกนั ตารางเมตรละ 2 บาท 

- อาคารสงูเกินสามชัน้ หรือสงูเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพืน้ท่ีของอาคารแตล่ะชัน้รวมกนั ตรารางเมตรละ  

4 บาท 

- อาคารประเภทซึง่จะต้องมีพืน้ท่ีรับน า้หนกับรรทกุชัน้ใดชัน้หนึง่ เกินห้าร้อยกิโลกรัมตอ่หนึง่ตารางเมตร 

ให้คดิตามพืน้ท่ีของอาคารแตล่ะชัน้รวมกนั ตารางเมตรละ 4 บาท 

- พืน้ท่ีหรือสิ่งสร้างขึน้เพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ รวมกนัตารางเมตรละ 0.50  

บาท 

- ป้ายให้คิดตามพืน้ท่ีของป้าย โดยเอาส่วนกว้างท่ีสดุ x สว่นท่ียาวท่ีสดุ ตารางเมตรละ 4 บาท 

- อาคารประเภทซึง่ต้องวดัความยาว เชน่ เข่ือน ทางหรือท่อระบายน า้ รัว้ หรือก าแพง รวมทัง้ประตรัูว้หรือ 

ก าแพง ให้คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้น สามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

เทศบาลต าบลบ้านโคก   โทรศพัท์ 0-4214-528 ตอ่ 4 

.หรือเว็บไซต์ https://www. bankhok_ud.go.th 


